
 



Пояснительная записка 

 

Данный курс предназначен для учащихся 8 классов средних общеобразовательных школ. 

Программа элективного курса является расширением темы «Обработка числовой информации с 

помощью электронных таблиц MS Excel» и предназначена для демонстрации возможностей 

данного приложения в решении задач с практической направленностью. Включены задачи 

логического характера, т.к. овладение алгоритмическим стилем мышления является составной 

частью компьютерной грамотности учащихся. 

Курс осуществляет знакомство с офисными возможностями современной компьютерной 

техники в экономической области; формирование уверенных пользовательских навыков при 

работе на ПК; ориентация на профессиональную деятельность в условиях автоматизированного 

промышленного производства; совершенствование познавательных и интеллектуальных 

умений и навыков учащихся. Учащиеся изучают возможности современных ПК; получают 

устойчивые навыки при работе с офисной программой Microsoft Excel; учатся решать 

экономические, статистические и финансовые задачи на ПК.  

Программа рассчитана на учащихся 8 классов и будет особенно полезна тем учащимся, 

кто собирается в дальнейшем выбрать профессию, связанную с экономикой.  

Цель и задачи элективного курса 

 

Цель курса – показать значение мультимедиа средств Microsoft Office Excel, 

Open.Office.Calc как основы развития прикладной  информатики. 

 Основные задачи курса: 

 научить учащихся создавать таблицы числовых данных; 

 научить учащихся проводить анализ данных с помощью диаграмм; 

 научить учащихся форматировать электронные таблицы. 

 привить навыки самостоятельности при постановке творческой задачи и в 

использовании методов ее решения; 

 научить самостоятельно разрабатывать и создавать проекты в различных 

образовательных областях. 

 

Содержание курса 

 

1. Основы работы в среде Excel (2 ч) 
Назначения и основные возможности программы Microsoft Excel. Интерфейс программы. 

Понятие электронной таблицы, ячейки, строки, столбца, система адресации. Движение по 

табличному полю. Ввод данных. Типы данных. Редактирование содержимого ячейки. 

Создание нового документа. Загрузка рабочего документа. Сохранение документа. 

Автоматическое сохранение. Создание резервных копий. Защита данных. Дополнительные 

сведения о файлах. Управление рабочими листами. Добавление рабочих листов. Перемещение 

рабочих листов. 

Вставка элементов таблицы. Удаление элементов таблицы. Удаление содержимого элементов 

таблицы. Копирование и перемещение данных. Поиск данных. Замена данных. Маркирование 

ячеек. Отмена операций. 

Панель форматирования. Оформление заголовков. Форматирование чисел. Установка шрифтов. 

Форматирование по образцу. Перенос формата. Маски форматов. Выравнивание содержимого 

ячеек. Изменение размеров строк и столбцов. Оформление таблиц. Группирование элементов 

таблицы. 

2. Работа с формулами (6 ч) 
Основные сведения. Ввод формул. Система адресации. Составные формулы. Редактирование 

формул. Мастер функций. Вычисление основным математических, статистических, текстовых, 

логических функций и функций выбора и поиска. Комбинирование функций. Сообщения об 

ошибках. 



3. Форматирование таблицы (2 ч) 

Вставлять, редактировать и форматировать графические и текстовые объекты. Настройка 

панели инструментов. Панель рисования. Создание векторных рисунков. Импортирование 

рисунков в Excel. 

4.  Моделирование объектов и процессов в электронных таблицах (16 ч) 
Классификация моделей. Этапы моделирования в электронных таблицах: постановка задачи, 

разработка модели, компьютерный эксперимент, анализ результатов моделирования. 

Геометрические модели, моделирование ситуаций, биоритмов, случайных и физических 

процессов. 

5. Создание диаграмм (5 ч) 
Мастер диаграмм. Типы диаграмм. Форматирование элементов диаграмм. Дополнительные 

объекты. Актуализация диаграмм. Построение графиков функций. Построение нескольких 

графиков в одной системе координат. 

6. Создание собственного проекта (3 ч) 
Развитие познавательного интереса, творческой активности учащихся; связать информатику с 

другими предметами; повторение и закрепление основного программного материала, 

выраженного в неординарных ситуациях; проконтролировать уровень усвоения учениками 

программного материала; развитие познавательного интереса, творческой активности 

учащихся, умения использования дополнительной литературы. 

 

Планируемые результаты 

 

Изучение информатики на уровне основного общего образования направлено на 

достижение обучающимися личностных, метапредметных и предметных результатов освоения 

содержания учебного предмета. 

ЛИЧНОСТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

Личностные результаты имеют направленность на решение задач воспитания, развития и 

социализации обучающихся средствами учебного предмета. 

В результате изучения информатики на уровне основного общего образования у 

обучающегося будут сформированы следующие личностные результаты в части: 

1) патриотического воспитания: 

ценностное отношение к отечественному культурному, историческому и научному 

наследию, понимание значения информатики как науки в жизни современного общества, 

владение достоверной информацией о передовых мировых и отечественных достижениях в 

области информатики и информационных технологий, заинтересованность в научных знаниях о 

цифровой трансформации современного общества; 

2) духовно-нравственного воспитания: 

ориентация на моральные ценности и нормы в ситуациях нравственного выбора, 

готовность оценивать своѐ поведение и поступки, а также поведение и поступки других людей с 

позиции нравственных и правовых норм с учѐтом осознания последствий поступков, активное 

неприятие асоциальных поступков, в том числе в Интернете;  

3) гражданского воспитания: 

представление о социальных нормах и правилах межличностных отношений в 

коллективе, в том числе в социальных сообществах, соблюдение правил безопасности, в том 

числе навыков безопасного поведения в интернет-среде, готовность к разнообразной 

совместной деятельности при выполнении учебных, познавательных задач, создании учебных 

проектов, стремление к взаимопониманию и взаимопомощи в процессе этой учебной 

деятельности, готовность оценивать своѐ поведение и поступки своих товарищей с позиции 

нравственных и правовых норм с учѐтом осознания последствий поступков; 

4) ценностей научного познания: 



сформированность мировоззренческих представлений об информации, информационных 

процессах и информационных технологиях, соответствующих современному уровню развития 

науки и общественной практики и составляющих базовую основу для понимания сущности 

научной картины мира; 

интерес к обучению и познанию, любознательность, готовность и способность к 

самообразованию, осознанному выбору направленности и уровня обучения в дальнейшем; 

овладение основными навыками исследовательской деятельности, установка на 

осмысление опыта, наблюдений, поступков и стремление совершенствовать пути достижения 

индивидуального и коллективного благополучия; 

сформированность информационной культуры, в том числе навыков самостоятельной 

работы с учебными текстами, справочной литературой, разнообразными средствами 

информационных технологий, а также умения самостоятельно определять цели своего 

обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в учѐбе и познавательной 

деятельности, развивать мотивы и интересы своей познавательной деятельности; 

5) формирования культуры здоровья: 

осознание ценности жизни, ответственное отношение к своему здоровью, установка на 

здоровый образ жизни, в том числе и за счѐт освоения и соблюдения требований безопасной 

эксплуатации средств информационных и коммуникационных технологий; 

6) трудового воспитания: 

интерес к практическому изучению профессий и труда в сферах профессиональной 

деятельности, связанных с информатикой, программированием и информационными 

технологиями, основанными на достижениях науки информатики и научно-технического 

прогресса; 

осознанный выбор и построение индивидуальной траектории образования и жизненных 

планов с учѐтом личных и общественных интересов и потребностей; 

7) экологического воспитания: 

осознание глобального характера экологических проблем и путей их решения, в том 

числе с учѐтом возможностей информационных и коммуникационных технологий; 

8) адаптации обучающегося к изменяющимся условиям социальной и природной 

среды: 

освоение обучающимися социального опыта, основных социальных ролей, 

соответствующих ведущей деятельности возраста, норм и правил общественного поведения, 

форм социальной жизни в группах и сообществах, в том числе существующих в виртуальном 

пространстве. 

 

МЕТАПРЕДМЕТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

 

Метапредметные результаты освоения программы по информатике отражают овладение 

универсальными учебными действиями – познавательными, коммуникативными, 

регулятивными. 

 

Познавательные универсальные учебные действия 

Базовые логические действия: 

умение определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, 

классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, 

устанавливать причинно-следственные связи, строить логические рассуждения, делать 

умозаключения (индуктивные, дедуктивные и по аналогии) и выводы; 



умение создавать, применять и преобразовывать знаки и символы, модели и схемы для 

решения учебных и познавательных задач; 

самостоятельно выбирать способ решения учебной задачи (сравнивать несколько 

вариантов решения, выбирать наиболее подходящий с учѐтом самостоятельно выделенных 

критериев). 

Базовые исследовательские действия: 

формулировать вопросы, фиксирующие разрыв между реальным и желательным 

состоянием ситуации, объекта, и самостоятельно устанавливать искомое и данное; 

оценивать на применимость и достоверность информацию, полученную в ходе 

исследования; 

прогнозировать возможное дальнейшее развитие процессов, событий и их последствия в 

аналогичных или сходных ситуациях, а также выдвигать предположения об их развитии в 

новых условиях и контекстах. 

Работа с информацией: 

выявлять дефицит информации, данных, необходимых для решения поставленной задачи; 

применять различные методы, инструменты и запросы при поиске и отборе информации 

или данных из источников с учѐтом предложенной учебной задачи и заданных критериев; 

выбирать, анализировать, систематизировать и интерпретировать информацию различных 

видов и форм представления; 

самостоятельно выбирать оптимальную форму представления информации и 

иллюстрировать решаемые задачи несложными схемами, диаграммами, иной графикой и их 

комбинациями; 

оценивать надѐжность информации по критериям, предложенным учителем или 

сформулированным самостоятельно; 

эффективно запоминать и систематизировать информацию. 

 

Коммуникативные универсальные учебные действия 

Общение: 

сопоставлять свои суждения с суждениями других участников диалога, обнаруживать 

различие и сходство позиций; 

публично представлять результаты выполненного опыта (эксперимента, исследования, 

проекта); 

самостоятельно выбирать формат выступления с учѐтом задач презентации и 

особенностей аудитории и в соответствии с ним составлять устные и письменные тексты с 

использованием иллюстративных материалов. 

Совместная деятельность (сотрудничество): 

понимать и использовать преимущества командной и индивидуальной работы при 

решении конкретной проблемы, в том числе при создании информационного продукта; 

принимать цель совместной информационной деятельности по сбору, обработке, 

передаче, формализации информации, коллективно строить действия по еѐ достижению: 

распределять роли, договариваться, обсуждать процесс и результат совместной работы; 

выполнять свою часть работы с информацией или информационным продуктом, достигая 

качественного результата по своему направлению и координируя свои действия с другими 

членами команды; 

оценивать качество своего вклада в общий информационный продукт по критериям, 

самостоятельно сформулированным участниками взаимодействия; 



сравнивать результаты с исходной задачей и вклад каждого члена команды в достижение 

результатов, разделять сферу ответственности и проявлять готовность к предоставлению отчѐта 

перед группой. 

 

Регулятивные универсальные учебные действия 

Самоорганизация: 

выявлять в жизненных и учебных ситуациях проблемы, требующие решения; 

ориентироваться в различных подходах к принятию решений (индивидуальное принятие 

решений, принятие решений в группе); 

самостоятельно составлять алгоритм решения задачи (или его часть), выбирать способ 

решения учебной задачи с учѐтом имеющихся ресурсов и собственных возможностей, 

аргументировать предлагаемые варианты решений; 

составлять план действий (план реализации намеченного алгоритма решения), 

корректировать предложенный алгоритм с учѐтом получения новых знаний об изучаемом 

объекте; 

делать выбор в условиях противоречивой информации и брать ответственность за 

решение. 

Самоконтроль (рефлексия): 

владеть способами самоконтроля, самомотивации и рефлексии; 

давать оценку ситуации и предлагать план еѐ изменения; 

учитывать контекст и предвидеть трудности, которые могут возникнуть при решении 

учебной задачи, адаптировать решение к меняющимся обстоятельствам; 

объяснять причины достижения (недостижения) результатов информационной 

деятельности, давать оценку приобретѐнному опыту, уметь находить позитивное в 

произошедшей ситуации; 

вносить коррективы в деятельность на основе новых обстоятельств, изменившихся 

ситуаций, установленных ошибок, возникших трудностей; 

оценивать соответствие результата цели и условиям. 

Эмоциональный интеллект: 

ставить себя на место другого человека, понимать мотивы и намерения другого. 

Принятие себя и других: 

осознавать невозможность контролировать всѐ вокруг даже в условиях открытого доступа 

к любым объѐмам информации. 

 

ПРЕДМЕТНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 
 

В процессе изучения элективного курса обучающимися будут достигнуты следующие 

предметные результаты: 

 владение основными принципами работы программы MS Excel; 

 понимание минимального набора классов задач, которые возможно решить в программе MS 

Excel; 

 умение обрабатывать текстовую информацию с числовыми данными в виде таблиц; 

 умение применять возможности MS Excel для решения простейших практических задач; 

 использовать электронные таблицы для обработки, анализа и визуализации числовых 

данных, в том числе с выделением диапазона таблицы и упорядочиванием (сортировкой) его 

элементов; 

 создавать и применять в электронных таблицах формулы для расчѐтов с использованием 

встроенных арифметических функций (суммирование и подсчѐт значений, отвечающих 



заданному условию, среднее арифметическое, поиск максимального и минимального 

значения), абсолютной, относительной, смешанной адресации; 

 использовать электронные таблицы для численного моделирования в простых задачах из 

разных предметных областей; 

 формирование умений и способов деятельности для решения практических задач в 

экономике, статистике.  

 

Контроль за усвоением материала учебного курса осуществляется за счет выполнения 

практических заданий. Итогом изучения курса является выполнение проектной работы. 

 

Тематическое планирование 

 

№ 

 

Тема 

 

Количество 

часов 

 Основы работы в среде Excel 2 

1 Назначение и основные возможности программы MS EXCEL. Интерфейс 

программы.  
 

2 Понятие электронной таблицы. Ввод данных. Типы данных. Практическая 

работа   № 1 «Создание и оформление таблицы» 

 

 Работа с формулами 6 

3 Понятие формулы в ЭТ. Ввод формул. Относительный и абсолютный адрес 

ячейки . 
 

4 Расчет по формулам.   

5 Практическая работа   № 2 «Расчетные операции и формулы»  

6 Практическая работа   № 3 «Абсолютные и относительные ссылки»  

7 Метод последовательных вычислений. Встроенные функции.  

8 Практическая работа   №  4 «Вставка функций»  

 Форматирование таблицы 2 

9 Форматирование ячеек.  

10 Практическая работа   №  5 «Расчет заработной платы»  

 Моделирование объектов и процессов в электронных таблицах 16 

11 Формализация решения задачи. Оформление листа решения.   

12 Метод проверки условия. Функция «ЕСЛИ»  

13 Практическая работа   № 6 «Статистические и логические функции»  

14 Практическая работа   №  7 «Решение квадратного уравнения»  

15 Задачи с условиями   

16 Практическая работа   №  8 «Вступительные экзамены»  

17 Создание сложных формул с использованием стандартных функций  

18 Практическая работа   №  9 «Экзаменационная ведомость»  

19 Практическая работа   №  10 «Ведомость на стипендию»  

20 Решение задач с повторяющимися действиями.   

21 Вычисление суммы арифметической прогрессии   

22 Фильтрация данных в MS EXCEL  

23 Практическая работа  № 11 «Поиск решения»  

24 Структурирование и консолидация данных в MS EXCEL  

25 Практическая работа   №  12 «Биоритмы»  

26 Решение прикладных задач. Поиск решения.   

 Создание диаграмм 5 

27 Построение диаграмм и графиков в электронных таблицах. Виды 

диаграмм. 

 

28 Практическая работа   №  13 «Построение графиков функций»  



29 Практическая работа   №  14 «Построение диаграмм»  

30 Практическая работа   №  15 «Метод табулирования функции »  

31 Практическая работа №  16 «Подбор параметров»  

 Создание собственного проекта 3 

32 Проект «Реки»  

33 Работа над проектом «Реки»  

34 Представление и защита проектов  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


